PROCEDURA PRZYPROWADZANIA 1 ODBIORU
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA NR 74 ,MALY
PIEKARCZYK” WE WROCLAWIU

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr
97, poz. 674 z p6zn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001r.

w sprawie ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych
szkot (Dz. U. z 2001r. Nr 61, poz. 624, z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie MEN z dnia 22 lipca 201 1r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych
szkotach 1 placoéwkach (Dz. U. z 201 1r. Nr 161, poz. 968).

Statut Przedszkola Nr 74 , Maty Piekarczyk™ we Wroctawiu

1. Cel procedury

Celem niniejszej procedury jest zapewnienie dziecku bezpiecznych
warunkow przebywania w Przedszkolu Nr 74 ,,Maty Piekarczyk™ we

Wroclawiu

2. Zakres procedury

Niniejszy dokument reguluje zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z
Przedszkola Nr 74 ,,Maty Piekarczyk”

3. Osoby podlegajace procedurze



Do przestrzegania niniejszej procedury zobowigzani sg rodzice dziecka badz
jego prawni opiekunowie oraz nauczyciele i pracownicy Przedszkola.

PRZYPROWADZANIE DZIECKA DO PRZEDSZKOLA

1. Dziecko jest przyprowadzane i odbierane z przedszkola przez rodzicoéw /
lub osobg¢ pelnoletnia przez nich upowazniong zapewniajgca pelne
bezpieczenstwo.

2. Rodzice/ osoby upowaznione sg zobowigzani do osobistego powierzenia
dziecka nauczycielowi grupy lub nauczycielowi pelniagcemu dyzur w
sali zbiorczej.

W przeciwnym wypadku zaden pracownik przedszkola nie ponosi
odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka. 3. Nauczyciel
przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow/osob upowaznionych
zobowigzany jest do zwrdcenia uwagi na wnoszone przez dziecko zabawki

I przedmioty — czy sa bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia dla zdrowia i

zycia

4. Dziecko powinno by¢ przyprowadzone do Przedszkola w godzinach
od 6.30 do 8.15. Potrzebe przyprowadzenia dziecka w pozniejszych
godzinach rodzic powinien zglosi¢ nauczycielowi grupy dzien wczesniej
badz drogg telefoniczng w tym samym dniu lecz nie p6zniej niz do godz.
8.15

5. Rodzice/osoby upowaznione zobowigzani sg do przyprowadzania do
przedszkola dzieci zdrowych. a w przypadku otrzymania informacji o
chorobie dziecka w trakcie jego pobytu w placowce do niezwlocznego
odebrania dziecka.

6. Rodzice majg obowigzek zgtaszania wszelkich powaznych dolegliwosci i
chorob zakaznych dziecka oraz udzielania nauczycielowi wyczerpujacych
informacji na ten temat. Alergie pokarmowe oraz wziewne nalezy
zglasza¢ wylacznie pisemnie.

ODBIERANIE DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

1. Rodzice /prawni opickunowie oraz osoby przez nich upowaznione
zobowigzane s3 do osobistego poinformowania nauczyciela pod opieka
ktorego przebywa dziecko, o fakcie odbioru dziecka z przedszkola.

2. Dzieci moga by¢ odbierane przez inne osoby doroste upowaznione na
piSmie przez rodzicow/ prawnych opiekunéw. Upowaznienie pozostaje



w dokumentacji przedszkola. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili odwotane
lub zmodyfikowane przez rodzica.

3. Upowaznienie do odbierania dziecka z przedszkola, winno by¢
przedtozone nauczycielowi na piSmie przez rodzicow dziecka i
podpisane w obecnos$ci pracownika przedszkola.

4. Upowaznienie powinno zawiera¢ dane rodzicéw 1 osoby upowaznionej z
podaniem jej nr dowodu osobistego, kontaktowego numeru telefonu. 5.
Osoba odbierajaca dziecko winna przedtozy¢ dowdd tozsamosci
nauczycielowi, a ta ma obowiazek sprawdzi¢ zgodnos¢ danych z
upowaznieniem,

6. W przypadku nie dopetnienia wyzej wymienionych formalnosci dziecko
pozostanie pod opieka nauczyciela,

7. Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji
adresOw zamieszkania, miejsca pracy 1 numeréw kontaktowych
rodzicow/prawnych opiekunoéw dzieci oraz nr dowodow i nr telefonow
0s0b upowaznionych pisemnie przez rodzicéw do odbioru dziecka.
Ponadto nauczyciel zgodnie z Ustawg (art. 39 ust. 2) jest zobowigzany do
zachowania w tajemnicy danych osobowych, jak i sposobdéw ich
zabezpieczenia.

8. Wzor upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola stanowi zalgcznik
nr 1 do niniejszej procedury.

9. Rodzice/ prawni opiekunowie ponoszg odpowiedzialno$¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka, ktore zostato odebrane z przedszkola przez
upowazniong przez nich osobeg.

10.W przypadku odbierania dziecka z placu przedszkolnego osoby
odbierajace dziecko zobowigzane sg do osobistego poinformowania
nauczyciela, pod opieka ktorego przebywa dziecko, o fakcie odbioru
dziecka

11.W sytuacji pozostania rodzica/ osoby upowaznionej na placu
przedszkolnym po odebraniu dziecka (np. zabawy dziecka z rodzicem,
rozmowa z rodzicem), opieke nad dzieckiem sprawuje rodzic.

12.Podczas uroczystosci rodzinnych organizowanych na terenie przedszkola
z udziatem rodzicoéw (np. festyn) opieke nad dzie¢mi przejmuja
rodzice/osoby upowaznione.

13.Pracownik petnigcy dyzur w szatni, zobowigzany jest do nadzorowania
bezpieczenstwa dzieci podczas przyprowadzania i odbierania dzieci z
przedszkola , do $wiadczenia pomocy dzieciom i1 rodzicom. Osoba
dyzurujaca nie moze zej$¢ z dyzuru bez ustalenia zastepstwa i
poinformowania o tym fakcie dyrektora przedszkola.



Do obowigzkéw dyzurujacego nalezy monitorowanie drzwi wejsciowych
do przedszkola przez caty czas pelnienia dyzuru oraz do sprawdzania
drzwi bocznych, ktére powinny by¢ zamknigte. Ponadto, osoba ta
monitoruje ruch dzieci i dorostych

w czasie odbioru dziecka od nauczyciela z sali, az do momentu
opuszczenia terenu przedszkola.

14.W przypadku podejrzenia, ze osoba odbierajaca dziecko z przedszkola
jest pod wptywem $rodkéw odurzajacych lub alkoholu personel
przedszkola zatrzymuje dziecko w placowce, powiadamia o tym fakcie
rodzica, czekajac az opieke nad dzieckiem przejmie zawiadomiony
rodzic. W sytuacji konfliktowej badz w przypadku nie moznos$ci
skontaktowania si¢ z rodzicem (prawnym opiekunem) lub osoba
upowazniong , nauczyciel zawiadamia policj¢ 1 powiadamia o tym fakcie
dyrektora przedszkola.



III POSTEPOWANIE W SYTUACJI NIEODEBRANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE
PO DZIECKO OSOBY NIEMOGACEJ SPRAWOWAC
OPIEKI

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpdzniej do godziny
17.00.

2. W sytuacji, gdy rodzic/ opiekun prawny lub osoba upowazniona
nie odbierze dziecka z przedszkola nauczyciel zobowigzany jest do
telefonicznego kontaktu z rodzicem lub osobg upowazniong do
odebrania dziecka. Gdy kontakt jest niemozliwy, nauczyciel wraz
z 0sobg pelnigcg dyzur, pozostaje z dzieckiem na terenie
przedszkola przez okres jednej godziny, nastepnie zawiadamia
Policje lub Sad Rodzinny, ktére przejmujg opieke nad dzieckiem.

O wyzej wymienionym zdarzeniu powiadamia Dyrektora

3. Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot
zdarzenia podpisany przez $wiadkow, ktory zostaje przekazany do
wiadomosci dyrektora, Rady Pedagogicznej 1 Rady Rodzicow.

IV POSTANOWIENIA KONCOWE

Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostaja
zapoznani wszyscy pracownicy przedszkola.

Rodzice dzieci nowo przyjetych zostaja zapoznani z procedurg na
pierwszym zebraniu grupowym w miesigcu wrzesniu. Potwierdzenia
stanowig podpisy pod procedurg oraz listy obecnosci rodzicOw na
zebraniach organizacyjnych (wrzesien).

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow
dzieci uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby przez nich
upowaznione do odbioru dzieci.

Procedura zostanie wywieszona w holu przedszkola.



Wroctaw, 28.08.2014 r.



